Ngày 1/8/2018
HỌP CHUYÊN MÔN TOÀN TRƯỜNG
1. Dự kiến phân công chuyên môn

- GVCN

- GV chuyên

- BGH

2. Thống nhất hồ sơ sổ sách
2.1. Kế hoạch giảng dạy: 

- Gồm các cột sau: Thứ/ngày, Buổi, Tiết, Tên môn, Tên bài, Ghi chú (Ghi các ND cần lưu ý: 5842, dạy ngoài trời, dạy trải nghiệm, ...).

- Có danh sách các bài dạy ngoài trời, dạy trải nghiệm ghép phía sau (để đối chiếu với GA).

- GV chuyên cũng phải có KH hàng tuần.
2.2. Giáo án: Cấu trúc như mọi năm
* Lưu ý:

+ Hình thức: 
- Thống nhất kiểu chữ, font chữ trong tất cả các tiết.

- Căn lề, giãn dòng, sang trang hợp lý.

+ Nội dung: 
- Nội dung bám sát mục tiêu đề ra.

- Đồ dùng đã chuẩn bị phải thống nhất với đồ dùng được sử dụng trong các hoạt động.

- Chỉ ra cụ thể các hình thức tổ chức dạy học. 

- Có chốt kiến thức sau mỗi hoạt động hoặc 1 đơn vị kiến thức.


- Phần củng cố dặn dò phải ghi rõ câu hỏi củng cố nội dung bài.

2.3. Sổ chuyên môn: 
- Ghi chung các nội dung họp HĐ, họp CM và nội dung tự bồi dưỡng cá nhân theo từng tháng (Ghi nối tiếp theo trình tự thời gian).

- Phần BDGV theo các modul thì làm riêng. (XD KH để phần bổ sung các ND cập nhật theo tháng: ND của Sở, Phòng, cá nhân).

- Phần dự giờ: Lưu ý cách ghi cột “Theo dõi đánh giá các HĐ học tập của HS” chứ ko phải ghi các HĐ của HS. Phần NX chung chủ yếu đánh giá về HĐ của HS chứ ko phải của GV.

- Phần ghi chép của GVCN: Như mọi năm. 
* Lưu ý: Tổ chức quản lý lớp theo mô hình VNEN

    Nội dung ghi chép họp PH phải ghi dự thảo nội dung triển khai chứ không phải ghi có BB kèm theo.
2.4. KH BD giúp đỡ HS: 


- Theo dõi HS NK ở tất cả các môn (Toán, TV, AN, MT, TA, TDTT, VCĐ) chứ ko phải chỉ Toán hoặc TV (Lập DS, kẻ cột đánh dấu).


- HS Y: Có lưu bài khảo sát hàng tháng và theo dõi điểm từng tháng.

2.5. Hồ sơ tổ CM:

- KHCM: Phải cho GV đăng kí danh hiệu ở các lĩnh vực: Danh hiệu thi đua , chuần NNGVTH, XL viên chức, GVG, ...

- Nội dung họp tổ: Gồm các ND sau: Nghị quyết tổ; Báo cáo BDTX; Đánh giá rút kinh nghiệm sau khảo sát hàng tháng (Lưu ý đối tượng HSY), sau KTĐK, sau thi GVG, ...
- BDTX: KH (Tổng hợp đăng kí các modul tự học của GV trong tổ); Biên bản đánh giá KQ BDTX; Phiếu đánh giá của các thành viên.
- KH HĐNGLL, tổng hợp dạy ngoài trời, dạy trải nghiệm của các GV trong tổ

- KH BD, giúp đỡ HS:

- Hồ sơ chuyên đề theo NCBH
BB số 2 (XD GA) theo các bước:

. GV được phân công dạy trình bày ý tưởng XD GA.

. Các thành viên trong tổ đóng góp ý kiến: Để mục tiêu như vậy có đạt được ko? Chuẩn bị đồ dùng đã dủ chưa, cần thêm gì nữa ko? Các HĐ đề ra, hình thức tổ chức, PP đã hợp lý chưa, có cần chỉnh sửa gì ko? ...

. Thống nhất GA

. Tổ trưởng KL.
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